
浙江外国语学院 2024-2025学年第一学期
（第 17周 2025年 1月 6日-2025年 1月 12日）

一周工作安排
日期 时间 会议内容 责任单位 参加人员 地点 召集人

星期一

（6日）

上午 9:30 外教新年见面会 国际处
全校外籍教师、教育对外开放领导小组

成员、二级学院主要负责人 1人 博雅阁 张环宙

下午 2:00 高层次人才新春恳谈会暨新型国际关系高等

研究院2025年度重大项目选题指南发布仪式
人事处

高层次人才代表、二级学院（部）院长、

相关职能部门负责人
语美庐-109 张环宙

星期二

（7日）

上午 8:30 学校科研机构建设情况交流会 科研处
校科研机构负责人、各学院（部）科研负责人、

相关院科研机构负责人
厚德楼-102 毛振华

下午 1:30 学科诊断与建设工作推进会 学科办
人事处、战略处、教务处、国际处、各学院（部）

科研负责人、各重点学科建设负责人
厚德楼-102 毛振华

下午 2:00 实验室工作会议暨 2025年实验室

建设项目评审会
实验中心

教务处、计财处、公管处、信建处、二级

学院相关负责人、项目负责老师
厚德楼-304 柴改英

星期三

（8日）

上午 9:00 “外交封进课堂”讨论会 国际处
宣传部、学工部、教务处、国际处、团委、英文、东语、

西语、文旅、教育、艺术学院相关负责人，教师代表
厚德楼-304 柴改英

上午 9:30 2025年离退休教职工新春联欢会暨

教职工荣休仪式

离退办

人事处
离退休教职工、荣休教职工，离退休工作领导小组成员，二

级党组织负责人，离退休工作联络员，相关单位负责人
同文堂

严齐斌

姚 旻

下午 2:00 校领导班子述职考评大会 组织部 全体中层干部、相关人员 同文堂 宣 勇

星期四

（9日）

上午 8:30 2024年度二级党组织书记抓党建

工作现场述职评议会
组织部

校党建工作领导小组成员所在单位负责人、各二级

学院(部)院长(主任)、二级党组织书记
厚德楼-102 宣 勇

下午 2:00 校长办公会 校长办公室 会议成员 厚德楼-304 张环宙

星期五

（10日）

上午 8:30 校思政工作委员会例会暨 2024年度

辅导员述职评优会
学工部

思政工作委员会成员、辅导员队伍建设工作

小组成员、全体辅导员
厚德楼-102 徐 勇

上午 8:30 科研工作例会 科研处 各学院（部）科研工作负责人 厚德楼-404 毛振华

上午 9:00 审核评估工作推进会：教学成果奖

申报专项辅导会
教务处 教学成果奖申报相关人员 厚德楼-304 柴改英

下午 2:00 2024年度二级学院(部)院长(主任)
抓教学工作现场述职评议会

组织部
学工部、学生处，战略处，教务处，科研处、学科办，国际处、港澳台办

公室，教发中心、评估中心等相关部门负责人；教学督导委员会主任;教
学委员会成员；各二学院（部）院长（主任）；二级党组织书记

厚德楼-102 张环宙

星期六

（11日）
全天 教育对外开放工作会议 国际处

全体中层干部，各重点学科建设负责人，校级

科研机构负责人，系主任和外事联络员
同文堂 张环宙

星期日

（12日）
上午 8:30 人才人事工作例会 人事处 各二级学院（部）行政主要负责人 厚德楼-304 姚 旻

学校办公室

2025年 1月 3日


